Приложение № 13
	к приказу агентства по занятости населения Астраханской области

от _11.09.2023  №123/П-1 _____



	


порядок 

доступа специалистов агентства по занятости населения Астраханской области в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

1. Настоящий Порядок доступа специалистов агентства по занятости населения Астраханской области (далее – агентство) в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» и другими нормативными правовыми актами (далее – Порядок).
2. Доступ специалистов агентства и иных лиц в помещения агентства, в которых ведется обработка персональных данных (далее – помещения), осуществляется с учетом обеспечения безопасности информации и исключения доступа к персональным данным третьим лицам.

3. Доступ в помещения предоставляется:
3.1.  Специалистам агентства, замещение должностей которых предусматривает осуществление обработки персональных данных субъектов персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным субъектов персональных данных;

3.2.  Иным лицам, в случае необходимости, по согласованию с руководителем соответствующего структурного подразделения агентства, в котором происходит обработка персональных данных субъектов персональных данных, либо с руководителем агентства.
4. В течение служебного (рабочего) времени ключи от помещений находятся на хранении у специалистов агентства, замещение должностей которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным субъектов персональных данных.
5. Уборка помещений производится в присутствии специалистов агентства, замещение должностей которых предусматривает осуществление 

обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным субъектов персональных данных.
6. Установка нового компьютерного и оргтехнического оборудования, его замена или ремонт в помещениях, проводится по согласованию с руководителем соответствующего структурного подразделения агентства и начальником отдела технологий, общественных связей и проектной деятельности.
7. По окончанию служебного (рабочего) времени помещения закрываются ключами и пломбируются.
Ключи от помещений сдаются сотрудникам, осуществляющим охранную функцию под роспись в Журнале приема-сдачи служебных помещений агентства.
8. Вскрытие помещений производится специалистами агентства, указанными в подпункте 3.1 пункта 3 настоящего Порядка.

9. При отсутствии вышеуказанных лиц вскрытие помещений производится руководителем структурного подразделения агентства, в котором происходит обработка персональных данных субъектов персональных данных.
10. О попытках несанкционированного проникновения посторонних лиц в помещения незамедлительно сообщается ответственному за организацию обработки персональных данных заместителю руководителя агентства.
