
Утверждаю 
___________________________________________Р.А. Азизов 
руководитель агентства по занятости населения Астраханской области 
«__» _______________________ г. 

Государственное задание 
ОГКУ «ЦЗН Енотаевского района» 

(наименование государственного учреждения Астраханской области) 
на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов 

Часть 1  
(при установлении государственного задания на выполнение государственной (-ых) услуги (услуг)) 

1. Наименование государственной услуги  
1.1. содействие гражданам в поиске подходящей работы, а работодателям в подборе необходимых работников; 
1.2.информирование о положении на рынке труда в субъекте Российской Федерации; 
1.3.организация ярмарок вакансий и учебных рабочих мест; 
1.4.организация профессиональной ориентации граждан в целях выбора сферы деятельности (профессии), трудоустройства, прохождения 

профессионального обучения и получения дополнительного профессионального образования; 
1.5.психологическая поддержка безработных граждан; 
1.6.профессиональное обучение и дополнительное профессиональное образование безработных граждан, включая обучение в другой местности; 
1.7.организация проведения оплачиваемых общественных работ; 
1.8.организация временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время, безработных 

граждан, испытывающих трудности в поиске работы, безработных граждан в возрасте от 18 до 20 лет, имеющих среднее профессиональное 
образование и ищущих работу впервые; 

1.9.социальная адаптация безработных граждан на рынке труда; 
1.10. содействие самозанятости безработных граждан, включая оказание гражданам, признанным в установленном порядке безработными, и 

гражданам, признанным в установленном порядке безработными, прошедшим профессиональное обучение или получившим дополнительное 
профессиональное образование по направлению органов службы занятости, единовременной финансовой помощи при их государственной регистрации 
в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя либо крестьянского (фермерского) хозяйства, а также единовременной финансовой 
помощи на подготовку документов для соответствующей государственной регистрации; 

1.11. содействие безработным гражданам в переезде и безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность для 
трудоустройства по направлению органов службы занятости; 

2. Потребители государственной услуги: граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства. Работодатели  
(юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица). 

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество государственной услуги 
3.1. Показатели, характеризующие качество государственной услуги 

 



 
Наименование 

показателя 
Единица 
измерения 

Формула 
расчета 

Значения показателей качества  
государственной услуги 

Источник 
информации о 
значении 
показателя 
(исходные 
данные для ее 
расчета) 

отчетный 
финансовый 

год 
2014 

текущий 
финансовый 

год 
2015 

(ожидаемое) 

очередной 
финансовый 

год 

2016 

первый 
год 
планового 
периода 
          2017 

второй 
 год 

планового 
периода 

          2018 

3.1. Показатели, характеризующие качество государственной услуги 
 

Уровень регистрируемой 
безработицы на конец года 

% Отношение 
числа 
безработных к 
ЭАН*100 

1,6 2,1 2,1 2,0 1,9  

Уровень трудоустройства % Отноше
ние 

численности 
трудоустроен-
ных  граждан к 

численности 
обратившихся 

граждан за 
содействием в 
поиске работы 

х100% 

72,8 64,6 56,7 64,5 65,0 форма 1-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности 

 Содействие гражданам в 
поиске подходящей работы, а 
работодателям - в подборе 
необходимых работников 

% Отношен
ие численности 

граждан, 
получивших 

услугу по 
содействию в 

поиске 
подходящей 

работы, к общему 
числу 

обратившихся за 
данной услугой 

х100% 

100,0 100,0 100,0          100,0          100,0 форма 1-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности 



Уровень трудоустройства 
инвалидов 

% Отношен
ие числа 

трудоустроенных 
инвалидов к 

числу 
обратившихся 
инвалидов*100 

33,3 34,2 34,4 34,6 34,8  

Уровень трудоустройства 
граждан, окончивших обучение 

% Отношен
ие числа  граждан 
трудоустроенных 
после окончания 

обучения, к числу 
граждан, 

окончивших 
обучение *100 

43,5 61,5 80,0 80,0 80,0 ведомствен
ная статистика 

Охват работодателей % Доля 
работодателей, 

обратившихся за 
государственным

и услугами от 
числа  

работодателей,  
зарегистрированн
ых на территории 

МО 

х 90,0 90,0 90,0 90,0  

 Обеспечение социальной 
поддержки безработных граждан 

% Доля 
безработных 

граждан, которым 
назначено 
пособие по 

безработице, в 
общей 

численности 
безработных, 

имеющих право 
на его получение 

100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 форма 1-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности 



Опрос граждан по 
удовлетворенности качеством 
оказания услуг 

% Доля 
граждан, 
удовлетворенны
х качеством 
оказания услуг 
в области 
содействия 
занятости, в 
численности 
граждан, 
обратившихся в 
органы службы 
занятости и 
принявших 
участие в 
опросе 

100,0 99,7 83,0 85,0 87,0 данные 
отчетов по опросу 

граждан 

         

3.2. Объем государственной услуги (в натуральных показателях) 
Организация ярмарок 

вакансий и учебных рабочих мест, в 
том числе для: 

ед. - 12 19 8 8 8 форма 1-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности 

- женщин в период отпуска по уходу 
за ребенком до достижения им возраста трех 
лет   

ед. 
- 0 3 1 1 1 

 

- незанятых граждан, которым в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации назначена страховая 
пенсия по старости и которые стремятся 
возобновить трудовую деятельность 

ед. 

- 0 1 1 1 1 

 

- выпускников курсов, обучавшихся 
по направлению органов службы занятости 

ед. - 0 1 1 1 1 
 

Информирование населения и 
работодателей о положении на рынке 
труда в Астраханской области и о 
государственных услугах, 
оказываемых службой занятости 

Ед. Количест
во 

информационных 
материалов (в 

печатных СМИ, 
ТВ, радио, 
интернет-
ресурсы) 

46 85 55 55 55  



 Организация проведения 
оплачиваемых общественных работ 

чел. - 288 180 90 180 180 форма 2-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности, 
ведомственная 
статистическая 

отчетность 

Организация временного 
трудоустройства безработных 
граждан, испытывающих трудности в 
поиске работы 

чел. - 24 18 5 18 18 форма 2-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности, 
ведомственная 
статистическая 

отчетность 

Организация временного 
трудоустройства несовершеннолетних 
граждан в возрасте от 14 до 18 лет в 
свободное от учебы время 

чел. - 231 200 80 200 200 форма 2-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности, 
ведомственная 
статистическая 

отчетность 

Социальная адаптация 
безработных граждан на рынке труда,  

в том числе психологическая 
поддержка 

чел. - 512 556 512 512 512 форма 2-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности, 
ведомственная 
статистическая 

отчетность 



Содействие самозанятости 
безработных граждан, включая 
оказание гражданам, признанным в 
установленном порядке 
безработными, и гражданам, 
прошедшим профессиональное 
обучение или получившим 
дополнительное профессиональное 
образование по направлению органов 

службы занятости, 
единовременной финансовой помощи 
в случае их регистрации в качестве 
юридического лица, индивидуального 
предпринимателя либо крестьянского 
(фермерского) хозяйства 

чел. - 80 49 10 40 40 форма 2-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности, 
ведомственная 
статистическая 

отчетность 

 Организация временного 
трудоустройства безработных граждан 
в возрасте от 18 до 20 лет, имеющих 
среднее профессиональное 
образование и ищущих работу 
впервые 

чел. - 2 2 1 2 2 форма 2-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности, 
ведомственная 
статистическая 

отчетность 

 Организация стажировок 
выпускников образовательных 
организаций 

чел. - 2 5 0 5 5 ведомствен
ная статистическая 

отчетность 

Содействие безработным 
гражданам в переезде и безработным 
гражданам и членам их семей в 
переселении в другую местность для 
трудоустройства по направлению 
органов службы занятости 

чел. - 1 1 3 3 3 форма 2-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности, 
ведомственная 
статистическая 

отчетность 



Оказание содействия в 
трудоустройстве соотечественникам 
трудоспособного возраста, 
участвующим в подпрограмме, и 
членам их семей на постоянные и 
временные рабочие места в рамках 
действующей программы занятости 
населения на территории 
Астраханской области 

чел. Количе
ство 

соотечественни
ков, 

участвующих в 
подпрограмме, 

и членов их 
семей, 

направленных 
на 

профессиональн
ое обучение и 

дополнительное 
профессиональн
ое  образование  

х 0 0 0 0 ведомствен
ная статистическая 

отчетность 

Профессиональное обучение и 
дополнительное профессиональное 
образование безработных граждан, 
включая обучение в другой местности,  
в т.ч. освободившихся из мест 
лишения свободы и признанных в 
установленном порядке безработными 

чел. - 110 96 32 95 95 форма 2-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности, 
ведомственная 
статистическая 

отчетность 

Профессиональное обучение и 
дополнительное профессиональное 
образование  по направлению органов 
службы занятости женщин в период 
отпуска по уходу за ребенком до 
достижения им возраста трех лет, 
включая обучение в другой местности, 
и  незанятых граждан, которым в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации назначена 
страховая пенсия по старости и 
которые стремятся возобновить 
трудовую деятельность 

чел. - 2 5 4 4 4 форма 2-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности, 
ведомственная 
статистическая 

отчетность 



Организация 
профессиональной ориентации 
граждан в целях выбора сферы 
деятельности (профессии), 
трудоустройства, прохождения 
профессионального обучения и 
получения дополнительного 
профессионального образования  

чел. - 1617 1797 1573 1573 1573 форма 2-т  
(трудоустройство) 
государственной 
статистической 

отчетности, 
ведомственная 
статистическая 

отчетность 

Стимулирование создания и 
оснащения рабочих мест для 
трудоустройства инвалидов 

ед.  6 5 0 0 0  

 Проведение социологических 
опросов в целях выявления 
потребности инвалидов в 
трудоустройстве и обучении 

% Отноше
ние 

численности 
опрошенных 
инвалидов к 

общей 
численности 
инвалидов, 

обратившихся в 
органы службы 

занятости  

100,0 100,0 100,0          100,0          100,0  

Содействие трудоустройству 
инвалидов на квотируемые рабочие 
места 

чел. - 2 1 1 1 1 ведомствен
ная статистическая 

отчетность 

Количество семинаров для  
работодателей 

ед. 
 4 5 4 4 

4  

Количество встреч с  
работодателями по вопросам 
возможного взаимодействия 

ед. 
 226 260 120 120 120 

 

Количество семинаров для 
будущих предпринимателей 

ед. 
 3 3 1 2 3 

 

Количество совместных  
школьных профориентационных 
мероприятий 

ед. 
 18 15 15 15 15 

 



4. Порядок оказания государственной услуги  
4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания государственной услуги:  
Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Закон  Российской  Федерации 

от 19.04.91 № 1032-1  «О занятости  населения в Российской Федерации», постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», 
постановление Правительства Российской Федерации от 07.09.2012 № 891 «О порядке регистрации граждан в целях поиска подходящей работы, 
регистрации безработных граждан и требованиях к подбору подходящей работы», приказ Министерства труда и социальной защиты Российской 
Федерации от 13.11.2012 № 524н «Об утверждении федерального государственного стандарта государственной услуги содействия гражданам в поиске 
подходящей работы, а работодателям в подборе необходимых работников», постановлением Правительства Астраханской области от 30.12.2011 № 657-
П «О порядке предоставления и получения документов и информации путем межведомственного информационного взаимодействия при 
предоставлении государственных услуг в Астраханской области» 

4.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей государственной услуги 
 
Способ информирования Состав размещаемой (доводимой) информации Частота обновления информации 

Количество мероприятий, 
организованных совместно с 
районными отделами образования по 
профориентационной тематике для 
учащихся общеобразовательных 
учреждений 

ед. 

 0 4 4 4 4 

 

Количество встреч со 
студентами выпускных курсов 
профессиональных образовательных 
организаций с целью формирования у 
выпускников активной позиции на 
рынке труда 

ед. 

 5 4 2 2 2 

 

Количество граждан, 
принявших участие в опросе по 
удовлетворенности качеством 
оказания услуг. 

% Отно
шение числа 
опрошенных 

граждан к 
числу 

обратившихс
я  

5,2 76,2 77,0 77,0 77,0 

 



1. по почтовому адресу -         Информация о местах нахождения, графике (режиме) 
работы, контактных телефонах, адресах электронной почты 
агентства и центров занятости 

- сведения о предоставляемой услуге; 
- перечень документов, которые заявителю 

необходимо представить для получения услуги; 
-  адреса электронной почты агентства, центра 

занятости, МФЦ, адрес регионального, единого порталов; 
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) центра занятости, а также 
работников центра занятости. 
 

 По мере необходимости 

2.  в форме электронного документа 
подписанного усиленной 
квалифицированной электронной 
подписью 

Информация о местах нахождения, графике (режиме) 
работы, контактных телефонах, адресах электронной почты 
агентства и центров занятости 

- сведения о предоставляемой услуге; 
- перечень документов, которые заявителю 

необходимо представить для получения услуги; 
-  адреса электронной почты агентства, центра 

занятости, МФЦ, адрес регионального, единого порталов; 
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) центра занятости, а также 
работников центра занятости. 
 

По мере необходимости 

3. личном обращении - сведения о предоставляемой услуге; 
- перечень документов, которые заявителю 

необходимо представить для получения услуги; 
- адреса, телефоны и график работы агентства, центра 

занятости, МФЦ; 
- адреса электронной почты агентства, центра 

занятости, МФЦ, адрес регионального, единого порталов; 
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) центра занятости, а также 
работников центра занятости. 
 

По мере необходимости 



4. через МФЦ Информация о месте нахождения и графике работы 
многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

По мере необходимости 

 
5. Основания  для досрочного прекращения исполнения государственного задания <3> 
отсутствуют 
6. Предельные цены (тарифы) на оплату государственной услуги, в случаях если законодательством Российской Федерации предусмотрено их 

оказание на платной основе – услуги предоставляются бесплатно. 
6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления 
отсутствует 
6.2. Государственный орган, устанавливающий  цены  (тарифы) - услуги предоставляются бесплатно. 
6.3. Значения предельных цен (тарифов) 
услуги предоставляются бесплатно 
7. Порядок контроля за исполнением государственного задания <3> 

Формы контроля Периодичность Исполнительные органы государственной власти Астраханской области, 
осуществляющие контроль за оказанием государственной услуги  

1.Отчетная форма на бумажных 
и электронных носителях 

Полугодие 
I полугодие 
 до 01. 09.2016 
II полугодие  
до 01.02.2016   

Агентство по занятости населения Астраханской области  

2.   
8. Требования к отчетности об исполнении государственного задания <3> 
8.1. Форма отчета об исполнении государственного задания  

Наименование 
показателя 

Единица 
измерения 

Значение, утвержденное в 
государственном задании на 
отчетный финансовый год 

Фактическое 
значение за 
отчетный 

финансовый  
год 

Характеристика причин 
отклонения от 

запланированных 
значений 

Источник(и) информации 
о фактическом значении 

показателя 

1.Объем 
оказываемой 
государственной 
услуги  

Шт. 
 

    



2.Качество 
оказываемой 
государственной 
услуги 

%     

 
8.2. Сроки представления отчетов об исполнении государственного задания  - Полугодие  
I полугодие 
 до 01. 09.2016 
II полугодие  
до 01.02.2016 
 
8.3. Иные требования к отчетности об исполнении  государственного задания  
Предоставление в установленные сроки, достоверность, правильность оформления.  
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